
 

 

MANUAL 
PAGAMENT TAXA 
Participació en un procés de 

selecció 

Ajuntament de Santa Perpètua de Mogoda 
SERVEI D’ORGANITZACIÓ I RECURSOS HUMANS 
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Instruccions 

 

1- Accedir a la pàgina principal de la Seu electrònica de l’Ajuntament de Santa 

Perpètua de Mogoda. 

 

2- En l’apartat “Les meves dades”, dirigir-se a “Autoliquidacións” 

 

 

 

3- Identificar-se mitjançant sistema un dels mètodes d’identificació segura 

(certificat digital, sistema Cl@ve o idCat mòbil) 

 

4- Prémer el botó “Crear nova autoliquidació”. 

 

 

 

5- Prémer sobre l’”Ordenança fiscal 3.1. – Taxa expedició de document”. 

 

6- Comprovar que l’any correspon a l’any en curs i prémer el botó “Següent”. 

 

 

https://seu.staperpetua.cat/sta/CarpetaPublic/Login?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_HOME&lang=CA
https://seu.staperpetua.cat/sta/CarpetaPublic/Login?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_HOME&lang=CA
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7- Marcar l’opció “Inscripció convocatòria selecció de personal” 

7.1. En el quadre Unitat/Base escriure un 1. 

7.2. Escollir el grup corresponent del procés d’Oferta Pública d’Ocupació. 

7.3. NO marcar cap bonificació. 

7.4. Prémer el botó “Validar import” 

 

 
 

8- Comprovar les dades validades i prémer el botó “Següent”. 

 

9- Marcar una de les dues opcions segons si es genera la liquidació a nom propi o 

en representació d’una altra persona. (si es fa en nom propi saltar al punt 9.3 del 

manual). 
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9.1. En cas de generar la liquidació com a representant, s’ha d’introduir el 

DNI/NIF/NIE de la persona a qui es representa i prémer “Cercar”  

9.2. Adjuntar el DNI/NIF/NIE propi, del representant i els documents 

acreditatius de la condició de representant. 

9.3. Omplir el camp “Observacions” indicant nom i cognoms, plaça a la 

qual es vol optar i el número d’expedient indicat a les bases del 

procés.  

9.4. Prémer el botó “Presentar” 

 

10. Escollir entre “Pagar ara” si es vol pagar en el mateix moment o bé “Obtenir la 

carta de pagament” per pagar-la presencialment en una entitat bancària o en 

un altre moment. 
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10.1. Si es tria l’opció de “Pagar ara” s’obrirà la següent pantalla per tal de 

realitzar el pagament amb targeta. Un cop realitzar es podrà imprimir el 

justificant de pagament corresponent. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.2. Si es tria l’opció de “Obtenir la carta de pagament”, s’haurà d’imprimir 

o descarregar el document de la carta de pagament per tal de fer el pagar 

en una entitat bancaria o bé mitjançant la “Passarel·la de pagaments” 

en la pàgina principal de la Seu electrònica de l’Ajuntament de Santa 

Perpètua de Mogoda. 

 

 

 

https://seu.staperpetua.cat/sta/CarpetaPublic/Login?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_HOME&lang=CA
https://seu.staperpetua.cat/sta/CarpetaPublic/Login?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_HOME&lang=CA

